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Nghiép vu céng tdc kiém tra cia PGDDT

(Il o DGRIER R WEE L-
TO CHUC VA QUAN LY CONG TAC KIEM TRA
CUA PHONG GIAO DUC VA PAO TAO

Céc viin ban sé va thanh tra sé gido duc va dao tao ban hanh huéng din
vé nghiép vu cdng tac kiém tra ciia phong gido duc va dao tao quin (huyén)

1. S6 3137/GDDPT-TTr ngay 09 thang 9 nam 2014 V/v Huéng dan hoat
dong kiém tra cua Phong Gido duc va Pao tao quan, huyén nam hoc 2014-2015;

2. S 491/GDDT-TTr ngay 27 thang 02 nam 2015 Hudéng dan xay dung ké
hoach kiém tra cua Phong Gido duc va Dao tao quén, huyén;

3.86 33/TTr ngay 03 thang 3 ndm 2015 Hudéng dan mau so két hoc ky, téng
két cOng tac thanh tra, kiém tra cia Phong Gido duc va Dao tao;

4. 86 135/TTr ngay 19 thang 8 nam 2015 Huéng dan thuc hién cong tac kiém
tra cua Phong Gido duc va Pao tao nam hoc 2015-2016;

5. 86 54/TTr ngay 21 thang 5 ndm 2016 Hudng dan trinh tu, tha tuc kiém tra
theo Doan cua Phong Gido duc va Pao tao.

Phin I
NHUNG VAN bE CO BAN VE CGI\{G TAC KIEM TRA CUA
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO

I. KHAINIEM VE KIEM TRA :

- Ki€m tra 1a qua trinh do luong két qua thuc té va so sanh véi nhitng tiéu
chuén nhim phat hién su sai l1éch va nguyén nhén su sai 1€ch, trén co s& do dua ra
bién phép khic phuc kip thoi nhim didu chinh sy sai Iéch, dam bao t§ chirc dat
dugc muc tiéu cia nd;

- D6 la tién trinh giam sat viéc thuc hién va thu thap nhiing thong tin phan hoi
vé hoat dong cuia dbi tuong kiém tra dé kip thoi stra chita, diéu chinh nhim dam
béo nhitng chuén dé ra duogc thuc hién, hoan thanh nhu du dinh.

II. THUC HIEN KIEM TRA

1. Thye hién kiém tra co ban

Thuc hién kiém tra co ban 1a phé bién déi voi moi cép quan ly, & moi linh vuc
khac nhau, bao gdm 4 buéc co ban sau:

- X4c dinh chuan kiém tra va phuong phéap do luong thanh tich.

- Do ludng viée thuc thi cac nhiém vu (thanh tich dat duoc) theo chudn kiém
tra da duogc xac dinh.

- So sanh su phu hop ctia két qua véi chudn muc.

- Pua ra cic quyét dinh diéu chinh, tién hanh hanh dong diéu chinh khi c6 su
khac biét cta két qua dat dugc va chuén xac dinh.
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l

Do lwong
thanh
qua

[

So sdanh
két qua .
| thanh tich ﬁﬂf Tién
c6 dap. hanh
ung chuin uon
khéng?

hanh
dong
nan

Hanh dgng phat huy

So dd cac bwée ciia qua trinh kiém tra

2. Thye hién quy trinh kiém tra theo muc tiéu (du phong, diéu chinh lién

Mot h¢ thong kiém tra tét va hiru hiéu déi véi nha quan ly phai bao gdm viéc
kiém tra mang tinh chét du phong (diéu chinh lién tuc), tic 1a mot su kiém tra
nhim tim ra céc sai sot va phai c6 bién phap dé diéu chinh trong subt qu4 trinh tir

khi bat d4u thuc hién dén khi két thiic, hoan thanh muc tiéu.

Quy trinh kiém tra du phong (theo muc tiéu): Bao gom 8 budc cu thé theo chu

ki khép kin nhu sau:
_ | Kétqua .| Do luong KQ o Sosanh véi
Muc tiéu thuc té thuc té cac tiéu chuan
y
Y
Thuyc hién su Chuong trinh Phan tich nguyén Xac dinh céac
diéu chinh diéu chinh  [* nhan sai léch ¢ sai léch
Vidu: _
Muyec tiéu Kiém tra
Na hit L Thuodng xuyé : : . %
ang‘caovc -y ug.mg d z & )fuyen Gitra hoc ky Hoc ky Cubi ndm
hoc tdp ciia hoc sinh trén 16p
Té chirc thanh cong - Thuc hién
— e . . Thuyc hién .. -
mo hinh truong tién Lap du an - giai doan | Nghiém thu
o Lo ! giai doan 1
tien, hi¢n dai
4
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Thuee hign tiét kiem
kinh phi hoat déng

Lap du tru kinh
phi

Gitra hoc ky

Hoc ky

Cudi nim

I1L. XAC PINH VAN PE CAN KIEM TRA

1. Véan dé 1a gi?

2. Méi lién hé ciia vin dé cin kiém tra, chi dé kiém tra, ndi dung kiém
tra va tleu chi kiém tra
Vén dé can kiém tra— Chu dé kidm tra—» Noi dung kiém tra—» Chuén kiém tra

Vi du:

A A A .2
Vin dé ean kiém tra

Chu dé kiém tra

Noi dung kiém tra

Chuin kiém tra
(tiéu chi kiém tra)

Viéc t6 chirc cong
khai, minh bach tai cac
CSGD dang nhu thé
nao? Can lam gi dé “ha
nhiét” don t6 cdo vé

Kiém tra viéc td
chtrc cong khai,
minh bach tai cac
CSGD

1. Nhan thire

2. Té chirc trién khai
thuc hién

3. Két qua thuc hién

Xac dinh chudn
kiém tra phu hop
v6i tng phin noi
dung kiém tra cu

; . thé

ndi dung trén?

i o 2K . .2 .2 . 1. Nhéan thirc
Viéc dau tu mua sam Kiém tra trién khai 3 v E

B . % - E o e 2. To chire trién khai
va sir dung trang thiét | thuc hanh tiét kiém, -
bi day hoc tai cac chéng lang phi tron thze hign

1 1r 4 . o = . 2

) s aia N & fang p; . & 3. Két qua thuc hién Xac dinh chuan

CSGD c6 dam bao dau tu mua sam va £ i i
- Ké hoach ki€ém tra phu hop

thuc hanh tiét kiém,
chéng lang phi hay
khéng?

st dung trang thiét
bi day hoc tai cac
CSGD

- Mua, tiép nhén, 13p dat
- Viéc sir dung
- Nguédn vén

Luu y Ngudi kiém tra can phai xac dinh van d& kiém tra va du kién céc sai
sOt, cdc rui ro tir d6 méi xem xét dé xay dung cdc tiéu chi pha hop.

3. Chuin kiém tra

a) Chuan kiém tra

Chuén kiém tra thuong duoc xdy dung v&i ndi dung cu thé chinh 13 tiéu chuin
kiém tra. Tiéu chudn kiém tra la cac chuan cu thé, chi tiét duoc st dung dé danh
gia hodc do luong noi dung kiém tra mét céch nhat quan va hop ly.

b) Vai tro cia chuén kiém tra:

Chuén kiém tra dong vai tro quan trong trong thuc hién kiém tra, d6 la co s6:

- Trao dbi cong vi€e gilta Lanh dao Phong va ngudi kiém tra vé ban chét cua
cudc kiém tra;

- Viéc trao doi cong viéc clia ngudi kiém tra véi céc nha quan ly don vi duoc
kiém tra;

- Viéc thu thap dir liéu, thu thap minh chung kiém tra;

5 Ths Ho Hitu Lé - TTV SGDPT TP.HCM



Nghiép vu cong tdc kiém tra cia PGDDT

- Viéc céc phat hién kién} tra; ’ »

- Néu khéng ¢o cac chuén ki€ém tra phu hop thi cac két ludn kiém tra s€ duoc
giai thich theo cach ctia mdi ngudi va c6 thé dan dén hiéu sai.

¢) Xac dinh chuén kiém tra

Nguoi kiém tra x4c dinh chuén kiém tra trén co s& cac quy dinh c6 lién quan
nhu: cac luat, cac nghi quyét vé ngén sach, chinh sach, nguyén tic, quy ché quan ly
tai chinh, tai san cdng va dao duc nghé nghiép cua cdng chirc, vién chire; cac quy
dinh tai tirng don vi.

Chuén kiém tra phai phu hop, déng tin cdy, day du, khach quan, c6 thé hiéu
duore, c6 thé so sanh duoc, duoc chép nhan.

4. Mbi lién hé ciia vin ban phap luit va cic quy dinh trong don vi véi
viée td chirc thue hién hoat ddng, viéc xay dung chuin kiém tra (tiéu chi kiém
tra)

co SO co so
phap ly Vin ban phap luit xdy dung
va cac quy dinh

trong don vi

T6 chire thye
hién hoat dong

»/ Chuén kiém tra

Phu luc I - Bai tdp vé xdy dung chudn kiém tra.

IV. LAP KE HOACH KIEM TRA

Lap ké hoach kiém tra bao gdm viéc:
1. Xay dung ké hoach kiém tra tong quat (nim hoc, hoc ky, thang)
2. Xay dung ké hoach kiém tra chi tiét cta timg cudc kiém tra.

V. PHAN LOAI KIEM TRA.

1. Theo thoi diém thie hién ké hoach

Gom: Kiém tra du phong (trude khi thuc hién ké hoach); kiém tra déng thoi
(kiém tra cung voi qua trinh thuc hién ké hoach) dé phat hién ngay sai 1éch nhim
diéu chinh kip thoi, tim phuong phép td chirc thuc hién hiéu qua; kiém tra cudi
cung (kiém tra két qué thuc hién ké hoach).

2. Theo dbi tuong

a) Kiém tra ca nhan, by phan.

b) Theo vao ndi dung: Kiém tra vé diéu kién co s¢ vat chat, tai chinh, nhan
su, thuc hién phuong phép day hoc, két qua hoc tap...

3. Ciin cir vao muc tiéu Kiém tra (quan trong)

Ba loai hinh chinh la:
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a) Kiém tra tuin tha hay chap hanh (duoc sir dung nhiéu trong kiém tra)

La loai hinh dé kiém tra, danh gid viéc tuan thu cac quy dinh hién hanh dugc
coi nhu c4c chuan kiém tra ma don vi, nha truong, cu thé la cac bd phén, ca nhan
dugc kiém tra pha1 thue hién. Kiém tra tudn tha duoc tién hanh thdong qua danh gia
su tudn thd, chdp hanh cac qui dinh ap dung d6i véi don vi duge kiém tra cia cac
hoat dong, giao dich va thong tin tai chinh, xét trén cac khia canh trong yeu.
Nhitng qui dinh nay cé thé bao g6m cac luat, nghi quyét vé hoat dong, & chuc,
ngén sach, chinh sich, nguyén tic, qui ché quan ly tai chinh, tai san cong va dao
dirc nghé nghlep cua cong chire, vién chire.

Vi du vé kiém tra tuan thu (chp hanh):

- T chirc va hoat dong nha truong phdi thuc hién so sanh theo nhiing quy dinh
diéu 1€ ctia bac hoc;

- T chure quy dinh bép an tap thé, cin tin cta nha truong phéli tudn thu cac
vin ban quy dinh vé an toan vé sinh thuc phim dbi véi co s& san xuét, kinh doanh
thuc pham do B4 Y té ban hanh;

- Thue hién quan Iy chuyén mén giang day, hoc tip phai tuan thu nhiing quy
dinh chuyén mén ctia B Gido duc va Pao tao, huéng dan cua S&, Phong Gido duc
va Dao tao.

- Kiém tra linh vuc tai chinh tdp trung vigc thuc hién tudn thu cac quy dinh
vé quan ly, s dung tai chinh, tai san theo quy dinh cta Bo Tai chinh va cac vin
ban lién quan.

b) Kiém tra hoat dong

La loai hinh dé kiém tra, danh gi4 tinh kinh té, hiéu qua va hiéu luc trong
quan ly va st dung tai chinh, tai san cong. Kiém tra hoat dong te"tp trung vao viéc
xem X€t cac chuong trinh, cac hoat dong, céc don vi hodc cic ngudn cong quy va
cac thé ché co van hanh theo c4c nguyén tic vé tinh kinh té, tinh hiéu qua va hiéu
luc khong va c6 can cai tién khong. Ngudi kiém tra dbi chiéu két qua thuc hién cua
cac hoat dong, cac chuong trinh véi cac tiéu chuan phu hop; phan tich cdc nguyén
nhén din dén sy sai léch so v6i céc tieu chi do cling nhu cac van dé khac dé danh
gia tinh kinh té, hiéu qua, hiéu luc va dua ra kién nghi dé cai thién tinh hinh.

¢) Kiém tra tai chinh

La loai hinh dé kiém tra, dénh gia, x4c nhan tinh dung dén, trung thuc cta hd
s0, bdo céo tai chinh hodc cac thong tin tai chinh cua bo phéan tai vu cia nha
truong. Kiém tra tai chinh tdp trung vao viéc xac dinh xem hd so, bdo céo tai chinh
hodc thong tin tai chinh ctia nha trudng c6 dugc trinh bay phu hop véi khudn khd
quy dinh vé 1ap, trinh bay, luu trit vé& hd so tai liéu vé cong tac tai chinh va cac qui
dinh hién hanh khéc c6 lién quan khong. Piéu nay dat dugc théng qua viéc thu
thap day du bang chimg kiém tra thich hop cho phép nguoi kiém tra dua ra y kién
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vé viéc thong tin tai chinh, xét trén cac khia canh trong yéu c6 sai sot do gian lan
hozc nham 14n hay khong.

Ngudi kiém tra co thé thuc hién riéng ré ting loai hinh kiém tra hoac két hop
cac loai hinh kiém tra trén.

VL. PO1 TUQNG, PHAM VI KIEM TRA

1. Cong tac tw kiém tra d6i véi cic b phdn chuyén mon, quén ly cia co
quan PGDDT:

- Cac bd phan chuyén mon, quan ly ctua co quan PGDDT;

- Kiém tra viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu cta cén bd, cong chirc, vién
chirc, ngudi lao dong; cac td chire, ca nhan cé lién quan dén hoat dong gido duc
theo thim quyén quan ly chuyén mén cia PGDDT va thAm quyén quan ly cua
UBND quaén, huyén;

2. Kiém tra ddi véi cac co sé gido duc va cic té chire, cd nhin c6 lién
quan dén hoat d9ng gido duc (bao gdm ca cac co s& gido duc co sy tham gia dau
tu ciia cac to chire va ca nhan nudc ngoai):

- Pham vi kiém tra lién quan dén nhiém vy, quyén han trong quan ly nha nudc
ctia Phong Gido duc va Dao tao dugc quy dinh va nhiém vu khéc do Chu tich Uy
ban nhén dan cip quan, huyén giao.

- Cac CSGD kiém tra: Truong trung hoc co s&; truong phé théng c6 nhiéu
cép hoc, trong d6 khong co cép hoc trung hoc phé thong; trudng phd théng dan toc
ban tra; trudng phd thong dan tdc ndi tri khong co cép trung hoc phd thong;
‘trm‘mg tiéu hoc; co so gidao duc mAam non; cac td chire, ca nhan co lién quan dén
hoat dong gido duc.

(Theo Khoan 3, Didu 8 Théng tu lién tich s 11/2015/TTLT-BGDDT-BNV 29
thang 5 nim 2015 cta B) truong B Gido duc va Pao tao va Bg truong Bo Noi vu
Hudng dén vé chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chirc cuia S& Gido duc
va Pao tao thudc Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thudoc Trung uong, Phong
Giao duc va Pao tao thudc Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc
tinh).

VIL. CACH THUC KIEM TRA

Tuy theo ndi dung va tinh hinh thuc t&, PGDDT thuc hién kiém tra theo ké
hoach hoic kiém tra dot xuit bang cac cach thic sau day:

1. Théng qua bao cdo; td chirc so két, tong két;

2. Lam viéc truc tiép vé6i cac don vi, td chire duoc kiém tra;

3. Hop, giao ban;

4. T chirc doan kiém tra.
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VIII. MUC TIEU CUA KIEM TRA

1. Nham thu thap ddy du cac minh chung thich hop vé viéc tuan tha céc didu
khoan trong phap ludt va cac quy dinh duoc thia nhén chung hoat dong cua c4
nhan, bd phén trong don vi, co s& dé cé thé truc tiép dua ra y kién vé viéc tuan thu
cta ndi dung dugc kiém tra;

2. Xac dinh cac tm'ong hop khong tuén thu phéap luat va cac quy dinh co thé
gdy ra sai s6t trong yéu trong hoat dong cua ca nhan, by phan, don vi duoc kiém
tra (nham ngédn ngira nhitng rui ro, sai sét cé thé xay ra lam anh huéng dén hoat
dong cua don vi);

3 Kién nghi xu ly cac truong hop khong tuén thu hodc kién nghj dé gidi quyét
céc vén dé nghl ngo khong tudn thi phap luat va cac quy dinh duge phét hién trong
qua trinh kiém tra.

4. Xac dinh nhitng mé hinh hay, nhiing cai tién, sang kién cia cac tap thé, don
vi, td chirc, c4 nhan; tir d6 c6 kién nghi khen thuong, biéu duong, nhan réng cac
don vi, t6 chtic, ca nhan c6 thanh tich tiéu biéu.

Phén 11
QUAN LY CHAT LUQNG CONG TAC KIEM TRA

Truéng phong GDDT phai quan ly dam bao chat lugng cuia tung khau trong
t6 chirc thuc hién kiém tra: Chudn bi kiém tra, tién hanh kiém tra, két thuc kiém
tra, xt ly sau kiém tra.

I. QUAN LY VIEC CHUAN BI KIEM TRA

1. Xéc dinh rd van dé can kiém tra

2. Thu thap théng tin, tai liéu, nim tinh hinh vé déi tuong kiém tra

3. Ra quyét dinh kiém tra

4. Xay dung, phé duyét ké hoach tién hanh kiém tra

Mot sb yéu cau khi lap ké hoach kiém tra;

- Thuc hién theo nguyén tic kiém tra: “Kiém tra phdi xudt phdt tic ké hoach
hoat dong”.

(Phu luc 2 - so do thiét lap ké hoach kiém tra, va so dé lap ké hoach b&ng miii
tén)

- K€ hoach phai néu rd trach nhiém, muc tiéu, ddi tuong, pham vi, thoi gian,
ndi dung va hinh thirc béo cdo thuc hién va cac hd so tai liéu lién quan dén noi
dung kiém tra ma déi twong kiém tra cin cung cap,

- Viéc 1ap ké hoach kiém tra tong quat can c¢6 su tham gia thao ludn cua Ban
Lanh dao va thanh vién c6 trach nhiém lién quan ndi dung kiém tra;
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- Viéc lap ké hoach kiém tra chi tiét cua tirng cudc kiém tra can co su tham
gia thao luan cua Ban Lanh dao va thanh vién ctia doan kiém tra va cé thé cé sur
tham gia cia lanh dao don vi dwoc kiém tra khi can thiét; c6 phé duyét cua lanh
dao.

- Ngudi kiém tra phai thiét lap:

+ Céc chuén kiém tra phi hop;

+ Thiét ké cac thua tuc dé trng pho véi cac sai sot, han ché co thé xay do viéc
khong tuan thu cta déi tuong kiém tra khi phat hién, xac dinh qua kiém tra;

- Ké hoach kiém tra téng quat va cac ké hoach kiém tra chi tiét tung cudc
kiém tra déu phai dugc lap thanh hd so van ban va dugc cép nhat néu co diéu
chinh.

- Phan cong trong lanh dao, chuyén vién gitp theo ddi viéc thuc hién ké
hoach kiém tra.

II. QUAN LY QUA TRINH TIEN HANH KIEM TRA

1. Quan ly qua trinh thye hién kiém tra

Phai dugc dam bao thu tuc, quy trinh theo quy dinh.

2. Thu thap thdng tin, tai lidu lién quan dén ndi dung kiém tra

Can dam bao thuc hién:

a) Céc thong tin, tai liéu thu thdp diy du, chinh xac, khach quan va trung
thuc;

b) Bao dam cong khai, dan chu va kip thoi; , .

¢) Bao dam thyc hién céc thi tuc ding quy dinh cua phap luat; (tham quyén,
trinh tu, thu tuc, nguén thu thdp...)

d) Véan dung sang tao phuong phap thu thap minh chimg.

3. Quan ly cic yéu td c6 thé tac dong lam anh huéng dén chét lwgng cuje
kiém tra: ]

- D61 tugng kiém tra;

- Thuc hién trach nhiém kiém soat, giam sat hoat dong kiém tra cua Lanh dao
Phong, ciia Truéng doan kiém tra va cia ting thanh vién trong Doan;

- Cdc tac dong cua cac diéu kién bén ngoait...

III. KET THUC KIEM TRA

1. Bao dam vé thong tin vé két qua kiém tra phai dugc bio cdo diy di vé
Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao (true tiép 1a Truong phong GD&PT)

a) Noi dung ctia béo céo kiém tra: Can chii y cac ndi dung

- Khdi qudt vé cude kiém tra

Phan nay trinh bay khai quat nhiing thong tin co ban vé cudc kiém tra, tiéu chi
kiém tra va cac phat hién chu yéu:

+ Théng tin co ban vé cudc kiém tra: Néu cac thong tin tom tt lién quan dén
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muc tiéu, pham vi va gidi han cia cude kiém tra;

+ Xéc dinh hodc mé ta tom tit noi dung kiém tra;

+ Liét ké céac tha tuc thu thap bang ching kiém tra chu yéu ma kiém tra vién
da su dung;

+ Cén cr lam co s& cho viée kiém tra va cac chuin muc kiém tra dugc ap
dung;

- Chudn kiém tra

+ Céc chuén kiém tra chu yéu dé danh gia ndi dung kiém tra can duoc xac
dinh trong bdo céo kiém tra. Viéc xac dinh 13 rang cac chuan kiém tra trong bao
cdo kiém tra la diéu rat quan trong dé Nguoi st dung bién ban, béo céo kiém tra c6
thé hiéu duoc co s¢ cua cac phét hién, y kién va két ludn kiém tra.

+ Cac chudn kiém tra c6 thé duoc néu true tiép trong bao cdo hogc ¢6 thé
tham chleu dén cac chuan kiém tra da duoc nha quan Iy xdc nhan hodc nim trong
mot ngudn tai liéu sin co, de tlep can, dang tin cdy.

- Cdc phat hién chii yéu tir cugc kiém tra

Tom tit cac phat hién chi yéu cia cude kiém tra. bay la phan nay rit quan
trong vi nd thuong la phan béo cdo dugc nguoi st dung doc nhiéu nhét; day chinh
la phan trinh bay “anh chup” va tir d6 giup nguoi quan Iy c6 thé xem xét dén tinh
ding dén cua cac nhan xét, danh gla kién nghi sau kiém tra.

-Két qzra va y kién két lugn kiém tra

b) Két qua va y kién két luan kiém tra

- La ngi dung chinh ciia béo cdo kiém tra phai mé ta duoc:

+ Két qua cong viéc kiém tra dugc thyuc hién, so sanh ndi dung kiém tra véi
céc tiéu chi phu hop.

+ Str dung lap luan logic dé néu ra cic phat hién qua kiém tra, y kién két luan
kiém tra.

- Yéu cau cua phan nay la can lam rd cac yéu tb sau day dé giip nguoi lanh
dao hiéu rd hon vé két qué cdng viée kiém tra da thuc hién va y nghia, két qua cia
cac phat hién kiém tra:

+ Théng qua cac bang chimg kiém tra da thu thap dé so sanh noi dung kiém
tra v4i cac tiéu chi kiém tra da x4c dinh dé danh gia su tudn thu cta ndi dung kiém
tra.

+ Nguyén nhéan cuia viéc khong tuan thu theo cac tiéu chi kiém tra.

+ Hau qué cua viéc khong tuan thu.

+ Cung cép céc dir liéu duoc dua vao dé minh chung cho viéc céc phat hién
kiém tra (néu nhiéu dit liéu cung cap nén duge dua vao phan phu luc).

- Dua vao tap hop cac phat hién dbi voi cac chuan kiém tra da dugc thiét lap,
ngum kiém tra dua ra céc v kién két luan kiém tra.

Y kién két luan kiém tra duogc hmh thanh dua trén cac phat hién kiém tra va
céc xét doan chuyén mén dé két luan vé su tuan thi cia ndi dung kiém tra so v6i
chuén kiém tra va dap g duoc cic muc tiéu kiém tra.

il Ths Hé Hitu Lé - TTV SGDPT TP.HCM



Nghiép vu céong tac kiém tra cia PGDDT

2. Pam bao viée thiét 1ap ho so kiém tra ding quy dinh, dat yéu cau:

Ngudi kiém tra va cac cdp quan Iy truc tiép cén lap va luu trir hd so kiém tra
mot cach day du, hoan chinh va chi tiét da thu thap hodc tao ra trong qué trinh
kiém tra nham:

- Xac nhéan va chirmg minh cho céac y kién trong bién ban, b4o co kiém tra;

- Tang cuong tinh hiéu qua va hiéu luc trong lap bién ban , béo céo kiém tra;

- Cung cép thong tin vé qua trinh lap bién ban, béo cdo kiém tra hoac dé giai dap
céc cau hoi phat sinh tir don vi dugc kiém tra hay tir bén thi ba;

- Cung cép cac minh chimg vé su tudn thu céc chudn muc vé nodi dung kiém tra
ctia dbi tuong kiém tra:

- Tao diéukién thuén loi cho cho céng tac lap ké hoach t6 chirc thuc hién cac
kién nghi va giam st viéc thuc hién céc kién nghi;

- Cung cép minh chimg vé cong viéc kiém tra da thuc hién, phuc vu tra cir,
tham khao sau nay; 1a tai liéu dé nghién ciru vé nghiép vu kiém tra gitip phat trién tinh
chuyén nghi€p cia nhiing ngudi tham gia cong viéc kiém tra.

IV. VIEC XU LY SAU KIEM TRA

1. Xir Iy két qua kiém tra

a) Co6 chi dao cu thé vé viéc xur ly két qua kiém tra:

Thuc hién ba nguyén tic “ing dung Kaizen” (Kaizen nghia la “cai tién lién
tuc”, 1a triét Iy kinh té ndi tiéng ciia Nhat):

+ Diurng: Dung ngay viéc thuc hién nhiing diéu da lam trong qua khir nhung
‘ngay nay dudng nhu khéng con 1y do thuc té nao dé tiép tuc lam.

+ Giam: Loai trir nhitng diéu khong can thiét dang 1am bira bon mdi truong
lam viéc, va giam bt nhiing hoat dong nao ngay nay khong con cén thiét.

+ Thay dbi: Hay lam diéu gi d6 khac.

Cén quan tam di vao chi tiét clia ting cong viéc, su viéc cla déi twong dugc
kiém tra dé tim bién phap cai tién ting chi tiét nho, diéu nay phu hop véi yéu cau
tim hiéu thdu dao dé co su cai tién mang lai hi¢u qua nhé nhung chéic chin trong tb
chuc hoat dong gido duc."HOom nay phai tét hon hom qua nhung khong bing ngay
mai"

b) Té chirc thuc hién va theo ddi thuc hién viée xur 1y két qua kiém tra:

- Viéc chi dao xir Iy két qua kiém tra cta Trudng phong can thé hién rd thanh
vin ban, trong d6 can néu rd: ngudi dugc phén cong theo ddi, thoi gian hoan
thanh, nhitng ndi dung phai thuc hién, nguai phai thuc hién (déi tuong kiém tra va
cac ca nhan co lién quan).

- Can t6 chirc tham khao y kién ctia thanh vién khac dé xir ly cac véan dé quan
trong trong danh gi4, kién nghi qua kiém tra;
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- €6 bao céo kip thoi véi cic cap dé co chi dao xir Iy voi nhitng van dé vuot
qua thim quyén.

2. Quén ly ho so kiém tra dé tién hanh ban giao, sir dung, lru tri.

- Hd so kiém tra phéi bao gém céc tai liéu cua ca bén giai doan kiém tra:
chuén bj kiém tra, thuc hién kiém tra, két thuc kiém tra va xu Iy sau kiém tra.

- Sau khi két thuc, Trudng phong GD&DT can chi dao kiém tra viéc phén
loali, sép xép, ma hoa, luu trir cac tai liéu kiém tra thanh bo hé so kiém tra cua ting
cudc kiém tra theo quy dinh. Két thic nam hoc, té chirc ban giao cho bd phan luu
trr theo quy dinh Nha nuée.

Phu luc 1
BAI TAP VE XAY DUNG CHUAN KIEM TRA

Bai tap 1

Phong Gido duc va Pao tao quan X, xdy dung bién ban kiém tra vé co s& vat
chét, k§ thuat khi kiém tra tai cac CSGD; qua bién ban nay, anh (chi) xem xét
ngudi kiém tra da c6 thiét lap chuan kiém tra hay chua?

] BIEN BAN
Kiém tra co sé' vat chat, ky thuat

Ho va tén nguoi (nhém) kiém tra:..............

Ho tén ngui (t6 chirc) duoc kiém tra :.......

L. Két qué kiém tra

1. Dién tich khuén vién, canh quan moi trudng su pham:

2. Phong hoc, phong lam viéc, phong thi nghiém thuc hanh, phong bo mon, thu
vién, phong da chirc nang, phong y té:

B Bép an tap thé, khu noi trd, ban tra, khu vuc dé xe, san choi, bai tap, nha da
chtrc nang:

4. Trang thiét bi day hoc, sach thu vién:

5. Viéc bao quan va s dung co sd vat chit, k¥ thuat:

6. Kinh phi cho CSVC-TTB gi4o duc:

II. Nhan xét

1. Uu diém:

2. Nhuge diém:

I11. Kién nghi |

TM. NHA TRUONG BAN KIEM TRA
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Bai tap 2 (xdy dung chuén kiém tra)
Anh (chi) cho biét su tién dung khi trinh bay cu thé cac chuén kiém tra trong
bién ban nay?

Tén co quan kiém tra CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lip — Tw do — Hanh phuc
., ngay thang  nam
BIEN BAN KIEM TRA
Trich nhiém cia thi truong co sé gido duc vé tiép nhén, quan ly
va str dung cac khodn tai trg

1. Thoi gian kiém tra:
2. Tén co sé kiém tra :

- Dia chi:

- Dién thoai: Fax: Email:

- Ngudi dai dién: Churc vu:
3. Pai dién Doan kiém tra: Chire vu:

4. Ni dung kiém tra:

Trach nhiém cia Thu trudng co s& gido duc trong thyue hién tiép nhan, quan ly va st
dung cac khoan tai trg, cu thé: thuc hién nguyén tac tai trg, cac hinh thic tai trg; quéan ly
va sur dung céac khoan tai trg.

Chu y: khéng kiém tra ndi dung tai trg v6i myc dich trao hoc bbng, tro cip cho
ngudi hoc.

5. Vin ban phdp ly lam co sé kiém tra:

Thong tu 29/2012/TT-BGDDT ngay 10 thdang 9 ndm 2012 cua B§ Giao duc va
Pao tao Quy dinh vé tai trg cho céc co sd gido duc thudc hé théng gido duc qudc dan

6. Két qua kiém tra, dinh gia:

Dién giai cic 16i
STT = A Két qua danh gia sai hodc hanh
Chi tiéu danh gia d8ng khic phye

Pat Khong dat

I | Nguyén tic va yéu cau tai trg

1 | Tai tro cho gido duc dé tang cuong co
s vét chat truong 16p, hd trg hoat
dong day - hoc, hoat dong gido duc
tai cac co so gido duc, thuc hién t6t
chu truong x& hdi hoa gido duc

2 | Co s& gido duc khéng coi huy dong
tai trg 1a diéu kién cho viéc cung cap
dich vu gido duc va khong quy dinh
mirc tai trg cu thé ddi voi cac nha tai
tro
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Nha tai trg khéng gan diéu kién rang
budc viéc tai tro vai viée thu hudng
dich vu gido duc hoic quyén khai
thac loi ich kinh té phat sinh tir cac
khoan tai trg cho co s gido duc

| Viéc quan ly va sir dung cac khoan tai

trg phai ddm bao nguyén tic céng
khai, minh bach theo quy dinh

Khuyén khich céc nha tai tro tu to
chire thuc hi¢n viéc dau tu xay dung,
mua sam, lip dit thiét bi day - hoc
voi su thoa thudn va huéng dan cua
co 8O giao duc

1T

Tiép nhin tai trg

Tiép nhin tai tre bing tién mat

Gia tri khoan tai tro phai dugc theo
ddi va ghi chép trong sé sach ké tra
cua co s¢ gido duc theo quy dinh hién
hanh

Tiép nhin tai tro bang hién vat

Khéng tiép nhan hién vat khéng
can ding trong co s6 gido duc, hién
vat doc hai, nguy hiém déi véi st
khoé cua nguoi day va ngudi hoc.

Gid tri cua hién vat duoc tai tro
phai dugc theo doi va ghi chép trong
s6 ké tra ciia co s& gido duc theo quy
dinh

11T

7. Két luan cia Poan klem tra:
7.1. Nhan xét ctia Poan kiém tra:

7.2. Kién nghi ciia Poan kiém tra
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Nghiép vu cong tdc kiém tra ciia PGDDT

Bai tap 3 (xdy dung chudn kiém tra)
Anh (chi) cho biét nhimg yéu cau khi sir dung céc chudn kiém tra trong bién
ban nay?

Tén co quan kiém tra CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap — Tw do — Hanh phiic
e saessy MG thang nam

BIEN BAN KIEM TRA
Trach nhiém cia thi truéng co sé gido duc ve viée vin djng ting hd, quin ly sir
dung kinh phi hoat djng cia BPD CMHS

1. Thoi gian kiém tra:

2. Tén co s& kiém tra

6. Két qua kiém tra, danh gia:

a) Viée chi tri diéu hanh cic cude hop cia cha me hoc sinh (BDDCMHS) ciia l6p:

o T BIBMY covvvirviomsinioriorssemaesavssss

- Khuyét diém:

Hau hét tai cac CSGD dugc thanh tra, qua bién ban hop ctia cha me hoc sinh cac 1op, gido
vién chi nhiém 16p chi tri va trién khai hiu nhu tit ca cac n6i dung cude hop, gdm viéc sinh
hoat thong tin cac ndi dung vé hoat déng cuia 16p, ciia nha trudng; viéc théng bao cac khoan thu,
thoa thuén viéc van dong hd tro, cudi ciing l1a bau ban Pai dién cha me hoc sinh. Nhidu trudng
gido vién chi nhiém hodc thu quy cia trudng ding ra thu tién quy kinh phi hoat dong cho cha
me hoc sinh véi tu cach “dugec BDD CMHS ty quyén”. Qua do, cho thdy vai trdo cia BDD
CMHS ciing chua thyc sy phat huy hét tic dung véi tu cach 1a mot td chirc dai dién cho tit ca
cdc CMHS c6 con em theo hoc trong 16p, trong truong. Nhiéu cudc hop CMHS van con mang
tinh hinh thirc, hiu qua chua cao; viéc thao ludn, ban bac trong CMHS so sai, chua chuén bi chu
ddo, can than; chu yéu la théng bao dén CMHS vé céc khoan thu, viéc van dong cha me hoc sinh
doéng gop céc khoan.

Diéu nay l1a khéng ding theo Diém a, Khoan 2, Diéu 9 Thong tu 55 cia Bo Gido duc va
Pao tao:

“ a) Pau nam hoc gido vién chii nhigm 16p triéu (dp cudc hop dau tién ciia Ban dai dién
cha me hoc sinh I6p dé Ban dai dién cha me hoc sinh lép cir trieong ban, pho triong ban. Sau
khi dwoc cu, trirong ban diéu hanh cuée hop toén thé cha me hoc sinh dé thong qua chirong

trinh hoat déng ca nam hoc.”

Qua dé, cho thay don thu phan anh vé viéc mét vai truong, gido vién chu nhiém 16p sinh
hoat, diéu hanh hoat déng ctia BDD CMHS va dimg ra thu tién cia CMHS cua 16p la ding. Cac
don vi trudng hoc can rat kinh nghiém vé viéc nay.

b) Kinh phi ciia Ban dai dién cha me hoc sinh, quén ly va sir dung kinh phi ciia Ban
dai dién cha me hoc sinh theo Thong tu 55 cia B Gisdo duc va Pao tao:

S SET (1]

- Khuyét diém:
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+ Hwéng din cic truong trong té chirc van dong iing h{ trong cha me hoc sinh:

C6 Phong Gido duc va Daotao (.................... ) da hudng dan céc trudng trong t chirc
van dong ung hd trong cha me hoc sinh cac I6p khong theo nguyén tic tu nguyén ma thuc hién
thu va sir dung theo nguyén tic “su ddng thuin cao” ciia cha me hoc sinh.

Mét s6 Phong GDPT trong védn ban hudng dan chua néu ré dén viéc quan ly va sir dung
Kinh phi hoat dong Ban dai dién cha me hoc sinh(BDDCMHS). Do dé hiu hét cic don vi déu
khéng c6 bién ban hop cia BDDCMHS I6p dé biéu quyét viec quan ly va sir dung kinh phi hoat
ddng BDDCMHS. Ngoai ra chua chi r3 c6 2 ngudn vén dong tu nguyén cho kinh phi hoat dong
BDDCMHS Lép va Truong - ngudn thir 1 tir PHHS va ngudn tai tro hop phap khéc. Vi vay, hiu
hét cac don vi nham lin trong quan ly va sir dung kinh phi hoat dong BPDCMHS va kinh phi
cac khoan tai trg.

Tai nhiéu trudng hoc va TTGDTX, BDDCMHS (CMHV) tién hanh thu dong gop tt ca
CMHS (thu theo binh quan/timg hoc sinh), st dung kinh phi thu duoc trén co s& viéc lay y kién
biéu quyét CMHS (theo két qua nhét tri da s6). Nhiéu bién ban hop chua thé hién biéu quyét
ddng y ciia CMHS ciia I6p, cua truong.

Viéc thyc hién nay 1a trdi voi quy dinh tai Diéu 10, Théng tu 55 cia Bo Gido duc va Pao

tao:
" 1. Kinh phi hoat déng ctia Ban dai dién cha me hoc sinh:
a) Kinh phi hoat déng ciia Ban dai dién cha me hoc sinh lép co dwoe tir sue ing hé tur
nguyén cua cha me hoc sinh va ngucfn tai tro hop phdp khdc cho Ban dai dién cha me hoc sinh
lap.

b) Kinh phi hoat dong ciia Ban dai dién cha me hoc sinh trieéng diroc trich tir kinh phi
hoat dong cia cdc Ban dai dién cha me hoc sinh I6p theo khuyén nghi ciia cuge hop toan thé cde
truong ban Ban dai dién cha me hoc sinh I6p ddu ndm hoc va nguon Lai tro- hop phap khdc cho
Ban dai dién hoc sinh truong. "

Tréi v6i Diém a, Khoan 4, Diéu 10 ciia Théng tu 55:

" 4. Ban dai dién cha me hoc sinh khong duroc quyén gép ciia ngueot hoc hodc gia dinh nguroi
hoc:

@) Cdc khoan uing hg khong theo nguyén tdc tir nguyén.”

Va trdi v6i quy dinh tai Khoan 2, Diéu 10 Thong tu 55 vé Quan ly va sir dung kinh phi cta
Ban dai dién cha me hoc sinh:

" 2. Quan Iy va sir dung kinh phi hoat déng ciia BDP CMHS:

* a) Truong ban Ban dai dién cha me hoc sinh lép chii tri phoi hop véi gido vién chi
nhiém 16p dir kién ké hoach chi tiéu kinh phi dioc 1ing hg, tai tro va chi siv dung sau khi da duoc
toan thé cdc thanh vién Ban dai dién cha me hoc sinh 16p théng nhdt y kién;

b) Truong ban Ban dai dién cha me hoc sinh triong thong nhdt véi Hiéu truong dé quyét dinh
ké hoach sir dung kinh phi dwegc 1ing ho, tai tro va chi sir dung sau khi dwoc toan thé Ban dai dién
cha me hoc sinh tricong thong nhdt y kién.

Nhu vay, cac Phong Gido duc va Pao tao huéng ddn viéc té chirc van dong va sir dung
kinh phi hoat ddng CMHS va dong gop tai tro trén nguyén tic “ddng thudn cao” va cac truong td
chirc vige van dong, dong gop dua trén viéc biéu quyét (theo ti 1é nhat tri cia CMHS) 1a chua
ding véi quy dinh ctia Bo Gido duc va Pao tao.

-------------------------------------------
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Phu luc IT

KE HOACH KIEM TRA NAM HQC

1. So' @6 xdy dung ké hoach kiém tra nim hoc

(theo nguyén tdc kiém tra: “Kiém tra phdi xudt phat tir ké hoach hoat dong”)

-KE HOACH HOAT PONG

KE HOACH KIEM TRA
CONG TAC (C PE)

KE HOACH KIEM TRA

Noi dung cong tic trong
tim cin kiém tra

NAM HQC ok MR oo NAM HQC
=SE 3/2Tnlfng [j A O O
Cong tac 1 9/1:;?:% =D A O O
ame— 3 A O O
Cong tic __"M T;(flng D A O O
AANN e |DAOO
b O%O So két HK | D A O O
Cong tic 3 O O 20..-20..
O -
ZIzglh.fmg D A O O
AvA AN IV ISV Yexe
Céng tic ... S OOO TK nim
OO hoc

0100
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2. Bai tap:

Nam hoc 2016-2017, Phong Gido duc va Pao tao quan X thuc hién khau t6
chirc phong van va va thuc hanh chuyén mén tuyén dung gido vién. Phong Gido
duc va Pao tao du kién ké hoach cac cong v1ec dé thuc hién nhu sau:

a) Khau chuin bi viéc t& chirc phong van va va thuc hanh chuyén mén: 20
ngay.

b) T chirc phong van kién thirc Ung vién: 2 ngay (co 1 ngay du tru).

c) T6 chirc tmg vién thuc hanh chuycn moén: 5 ngay (co6 1 ngay du tru).

d) Téng hUp va béo cio két qua td chirc phéng véan va va thuc hanh chuyén
mon: 7 ngay.

-Luuy:

+ Thoi gian bat dau 1a 0.

+ Céc cong viée dugc ndi tiép nhau, két thic cong viéc nay 1a dau cua cong
viéc khac.

"+ Cong viéc tir b d@én ¢ xem nhu bang 0 (khong).

- So @b biéu dién thoi gian dy kién cong viéc:

(20)

O;

1. Bang thoi gian viéc tu kiém tra ciia can by duoc giao nhiém vu O
d

L=

2. Béang thoi gian viéc kiém tra cta lanh dao Phong

- Haly x4c dinh méc thoi gian:

1) Ty kiém tra cua cén bo phu trach

2) Kiém tra cua Lanh dao Phong

3) Nhimg cong viéc nao thi Lanh dao Phong can kiém tra v&i loai hinh déng
thoi (tai sao) néu nhung ndi dung kiém tra nhitng co6ng viéc nay?

4) C6 cén thiét kiém tra dot xuét cac cong viéc trén hay khong?
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